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PRIMERA PARTE: DERECHO POLITICO Y CONSTITUCIONAL

Tema 1. Teoria del Estado. Justificacion y fin del Estado. Elementos del Estado.

Tema 2. Formas de Estado.

Tema 3. Funciones del Estado. La teoria de la division de poderes. Las formas de gobierno.

Tema 4. Estado social y democratico de derecho. Modelos, politicas y problemas actuales del
Estado del bienestar.

Tema 5. La transicion espafnola a la democracia. El consenso constitucional de 1978. La
consolidacion del sistema democratico.

Tema 6. Gobiernos, partidos y sistemas de partidos en la Espafia democratica.

Tema 7. La Constitucion espariola de 1978: estructura y contenido. Principios que la inspiran.
Procedimiento de reforma.

Tema 8. Derechos y deberes fundamentales de los espafioles. Garantia de los derechos y
libertades. Suspension de los derechos y libertades.

Tema 9. La Corona. Funciones constitucionales del Rey. Sucesion y regencia. La tutela del Rey.
Dotacion de la Corona y la Casa Real. El refrendo.

Tema 10. Las Cortes Generales. Las Camaras. El Congreso de los Diputados. El Senado.
Elaboracion de las leyes. Clases de leyes. Los tratados internacionales.

Tema 11. El Gobierno y la Administracién. Relaciones entre el Gobierno y las Cortes Generales.
La delegacion legislativa. Designacion, duracion y responsabilidad del Gobierno. Composicion,
organizacion y funciones del Gobierno. Normas de funcionamiento del Gobierno. El Gobierno
en funciones. El control de los actos del Gobierno.

Tema 12. La Administracién General del Estado. La organizacién de la Administracién General
del Estado. La Administracion Central del Estado. La Administracion Periférica del Estado.



Tema 13. El poder judicial. Regulaciéon constitucional de la justicia. La Ley Organica del Poder
Judicial. La Ley de Demarcacion y Planta Judicial. EI Consejo General del Poder Judicial:
designacion, organizacion y funciones. La organizacion de la Administracion de Justicia en
Espafa: érdenes jurisdiccionales, clases de 6rganos jurisdiccionales y sus funciones. Conflictos
de jurisdiccion y de competencia.

Tema 14. Los principios rectores de la politica social y econdmica. Valoracion de los mismos.
La Economia y la Hacienda en la Constitucion.

Tema 15. La organizacion territorial del Estado espaniol: evolucion y situacién actual. Las
Comunidades Auténomas. Vias de acceso a la autonomia. Organizacion politica y
administrativa.

Tema 16. El sistema de distribucion de competencias entre el Estado y las Comunidades
Auténomas. Las Leyes de armonizacion. Las leyes marco y las de transferencias. El problema
de la distribucién de competencias. Las relaciones entre el Estado y las Comunidades
Auténomas. La financiacion de las Comunidades Autonomas.

Tema 17. El Tribunal Constitucional. Procedimientos establecidos para el control de la
constitucionalidad de las leyes. El Defensor del Pueblo.

Tema 18. La Administracién instrumental. Los organismos publicos. Organismos auténomos y
entidades publicas empresariales. Sociedades mercantiles y fundaciones publicas. Las
agencias estatales. Los consorcios en la esfera local.

Tema 19. La Administracion consultiva. Los Consejos de Estado: el modelo francés y el modelo
ordinario. El Consejo de Estado espafiol.

Tema 20. La Unién Europea: origen y evolucion. Fines de la Unién Europea. Requisitos para
formar parte de la Unién. Los miembros originales y los actuales miembros. Los simbolos de la
Union Europea. Competencias de la Unién Europea. Las Instituciones de la Unién Europea.
Ciudadania de la Unién Europea. La moneda Unica europea.

Tema 21. El Consejo de Europa: instituciones y organizacion. El Congreso de Poderes Locales
y Regionales de Europa. La cooperacion y el asociacionismo internacional de las Entidades
locales. La Carta Europea de la Autonomia Local. Contenido. Posicion y significacion en el
ordenamiento juridico espafiol.



SEGUNDA PARTE: DERECHO ADMINISTRATIVO

Tema 22. El Derecho Administrativo: concepto, caracteres y principios fundamentales. Actividad
administrativa de Derecho privado. La llamada Ciencia de la Administracion.

Tema 23. Sometimiento de la Administracion a la Ley y al Derecho. Fuentes del Derecho
Publico. Jerarquia de las fuentes del Derecho. El derecho comunitario. La Constitucion. Los
tratados internacionales. Las leyes formales: organicas y ordinarias. Disposiciones normativas
con fuerza de ley. Las leyes de las Comunidades Auténomas.

Tema 24. El Reglamento: concepto y clases. La potestad reglamentaria. Procedimiento de
elaboracion. Eficacia del Reglamento. Limites de la potestad reglamentaria. Defensa contra los
Reglamentos ilegales. La costumbre. Los principios generales del Derecho. La jurisprudencia.
La doctrina cientifica.

Tema 25. La relacién juridico-administrativa. Las personas juridicas publicas: clases.
Capacidad de las personas publicas.

Tema 26. La organizacion administrativa. La potestad organizatoria. Los 6rganos
administrativos: concepto y clases. Consideracion especial de los érganos colegiados.

Tema 27. Principios de actuacion de la Administracion Publica: eficacia, jerarquia,
descentralizacidén, desconcentracion y coordinacion.

Tema 28. La posicion juridica de la Administracién Publica. Potestades administrativas.
Potestad discrecional y reglada.

Tema 29. El administrado: concepto y clases. La capacidad del administrado y sus causas
modificativas. Colaboracién y participacion de los ciudadanos en las funciones administrativas.
El interés publico y los fines publicos. Las situaciones juridicas del administrado. Los derechos
publicos subjetivos. El interés legitimo. Otras situaciones juridicas del administrado. Sistema de
impugnacion.

Tema 30. El acto administrativo: concepto, notas caracteristicas y diferencias con el
Reglamento. Clases. Elementos. La motivacion.

Tema 31. La notificacidon de los actos administrativos: contenido, plazo y practica. Las
notificaciones electrénicas: régimen juridico. Notificaciones defectuosas. La publicacion.

Tema 32. La eficacia de los actos administrativos: ejecutividad y ejecutoriedad. La demora y
retroactividad de la eficacia. Medios de ejecucion forzosa. La invalidez de los actos
administrativos. Supuestos de nulidad de pleno derecho y anulabilidad. Irregularidades no



invalidantes. El principio de conservacion del acto administrativo: transmisibilidad, conversion,
conservacion y convalidacion.

Tema 33. El procedimiento administrativo: concepto, significado y clases. Disposiciones
generales sobre el procedimiento administrativo. Los medios electrénicos aplicados al
procedimiento administrativo comun. Principios generales del procedimiento administrativo.

Tema 34. Términos y plazos en el procedimiento administrativo: computo, ampliacion y
tramitacion de urgencia. Los interesados en el procedimiento. Derechos de los interesados. La
lengua de los procedimientos. El derecho de acceso de los ciudadanos a los Archivos y
Registros publicos. La ventanilla unica.

Tema 35. La ordenacion del procedimiento administrativo. Fases del procedimiento
administrativo: iniciacion, instruccién y terminacion. El silencio administrativo.

Tema 36. Recursos administrativos: principios generales. Actos susceptibles de recurso
administrativo. Reglas generales de tramitacion de los recursos administrativos. Clases de
recursos. Procedimientos sustitutivos de los recursos administrativos: conciliacién, mediacién y
arbitraje.

Tema 37. La revision de oficio: concepto y régimen juridico. La accion de nulidad:
procedimiento y limites. La declaracion de lesividad. La revocacién de actos. La rectificaciéon de
errores materiales o de hecho.

Tema 38. La jurisdiccion contencioso-administrativa: naturaleza, extension y limites. Sistemas
de organizacion: evolucion histérica y régimen espariol vigente. Organos y competencias de lo
contencioso-administrativo.

Tema 39. El recurso contencioso-administrativo. Las partes. Actos impugnables. Procedimiento
ordinario. Medidas cautelares. La sentencia. Otras formas de terminacién del procedimiento.

Tema 40. Recursos contra sentencias de la jurisdiccion contencioso-administrativa. La
ejecucion de la sentencia. Procedimiento abreviado. Procedimientos especiales.

Tema 41. Las reclamaciones econémico-administrativas. Materias recurribles. Organizacion y
competencias. Sujetos interesados. Actos impugnables. Suspension del acto impugnado.
Procedimiento. Recursos.

Tema 42. Los contratos del sector publico: objeto y ambito de la Ley de Contratos del Sector
Publico. Tipos de contratos del sector publico. Contratos sujetos a regulacion armonizada.
Régimen juridico de los contratos administrativos y los de derecho privado; los actos
separa-bles. Los principios generales de la contratacién del sector publico: racionalidad,



libertad de pactos y contenido minimo, perfeccién y for-ma, el régimen de invalidez de los
contratos y el recurso especial en materia de contratacion.

Tema 43. Las partes en los contratos del sector publico. Los érganos de contratacion. La
capacidad y solvencia de los contratistas. Prohibi-ciones. Clasificacion. La sucesion del
contratista.

Tema 44. Preparacion de los contratos por las Administraciones Pu-blicas. El precio, el valor
estimado. La revision de precios. Garantias en la contratacién del sector publico. Clases de
expedientes de con-tratacion. Procedimientos y formas de adjudicacion de los contratos.
Criterios de adjudicacion. Perfeccionamiento y formalizaciéon de los contratos administrativos.

Tema 45. Ejecucién y modificacion de los contratos administrativos. Prerrogativas de la
Administracién. Extincion. La cesion de los con-tratos y la subcontratacion.

Tema 46. El contrato de obras. Actuaciones administrativas prepa-ratorias. Formas de
adjudicacion. Ejecucion, modificacion y extincion. La cesién del contrato y subcontrato de
obras. Ejecucion de obras por la propia Administracion.

Tema 47. El contrato de concesion de obras. Derechos y obligaciones de los concesionarios.
Prerrogativas y derechos de la Administracion. Régimen econdémico-financiero. Extincion.
Destino de las obras a la extincion de la concesion.

Tema 48. El contrato de concesion de servicios. El contrato de suministro. El contrato de
servicios

Tema 49. Organizacion administrativa de la contratacion. La Estrategia Nacional de
Contratacién Puablica. Obligacion de remitir informacién de los contratos celebrados. Aplicacion
de la Ley de Contratos del Sector Publico a las Entidades locales. Los contratos de
colaboracion entre el sector publico y el sector privado. Organizacién administrativa de la
contratacion. Aplicacion de la Ley de Contratos del Sector Publico a las Entidades locales.Tema
50. Actividad subvencional de las Administraciones Publicas. Procedimientos de concesion y
gestion de las subvenciones. Reintegro de subvenciones. Control financiero. Infracciones y
sanciones administrativas en materia de subvenciones.

Tema 51. Las prestaciones obligatorias de los administrados. Las prestaciones personales.

Tema 52. Intervencién administrativa en la propiedad privada. La expropiacion forzosa:
concepto, evolucién y elementos. Procedimiento general de expropiacion.

Tema 53. Garantias jurisdiccionales de la expropiacién. La reversion del bien expropiado. La
tramitacién de urgencia. Procedimientos especiales.



Tema 54. La responsabilidad de la Administracion en el Derecho comparado. La
responsabilidad de la Administracién en nuestro Derecho. Aspectos fundamentales de la
responsabilidad administrativa. Responsabilidad de la Administracion en el ambito privado.

Tema 55. Procedimientos para hacer efectiva la responsabilidad patrimonial. Procedimiento
general. Procedimiento abreviado. Responsabilidad de las Autoridades y personal al servicio de
las Administraciones Publicas: planteamiento general, casos en que procede la responsabilidad
patrimonial y procedimiento para la exigencia de responsabilidad patrimonial.

Tema 56. La potestad sancionadora: concepto y significado. Principios del ejercicio de la
potestad sancionadora. El procedimiento sancionador y sus garantias. Medidas sancionadoras
administrativas. El efecto accesorio de determinadas infracciones. Especial referencia a la
potestad sancionadora local.

Tema 57. El Juez ordinario y la legalidad administrativa. Las reclamaciones administrativas
previas a las vias civil y laboral.

TERCERA PARTE: DERECHO ADMINISTRATIVO LOCAL

Tema 58. Régimen local espariol. Principios constitucionales. Regulacion juridica.

Tema 59. La Provincia en el Régimen local. Organizacion provincial. Caracteres y atribuciones
de los 6rganos provinciales. Competencias de la Diputacion Provincial.

Tema 60. La asistencia y cooperacion de las Diputaciones Provinciales con los Municipios. El
Plan Provincial de Obras y Servicios. Las relaciones entre las Comunidades Auténomas y las
Diputaciones Provinciales. Regimenes especiales.

Tema 61. El Municipio. El término municipal. Creacion de Municipios y alteraciones del término
municipal. Expedientes de alteracion de términos municipales. Cambio de nombre de los
Municipios. La capitalidad del Municipio.

Tema 62. La poblacion municipal. Derechos y deberes de los vecinos. Derechos y deberes de
los vecinos extranjeros mayores de edad. Transeuntes. El empadronamiento. Gestion del
padrén municipal. El Padron Especial de espafioles residentes en el extranjero. El Consejo de
Empadronamiento. Representantes de propietarios ausentes de negocios o inmuebles.

Tema 63. Organizacion municipal. EI Ayuntamiento como sistema normal de organizacion. La
Ley de Medidas para la Modernizacién del Gobierno Local: antecedentes, contenido,
novedades mas relevantes de la reforma y ambito de aplicacion. Diferentes regimenes de
organizacién municipal.



Tema 64. Caracteres y atribuciones de los 6rganos fundamentales en los Ayuntamientos de
régimen comun: el Pleno, el Alcalde, los Tenientes de Alcalde y la Junta de Gobierno.
Caracteres y atribuciones de los 6rganos complementarios.

Tema 65. Organizacion de los Ayuntamientos de Municipios de gran poblacion: ambito de
aplicacion y caracteristicas mas sobresalientes de este régimen. Caracteres y atribuciones de
los 6rganos fundamentales: el Pleno, el Alcalde, los Tenientes de Alcalde y la Junta de
Gobierno. Caracteres y atribuciones de los érganos complementarios. El régimen del Concejo
Abierto.

Tema 66. La participacion vecinal en la gestion municipal. Los grupos politicos municipales.
Estatuto de los miembros de las Entidades Locales. La mocion de censura al Alcalde. La
cuestion de confianza. Incumplimiento de las obligaciones por parte de las Entidades Locales.
Disolucion de la Corporacion.

Tema 67. Las competencias municipales: consideraciones generales y sistema de
determinacion. Competencias propias, delegadas y distintas de las propias y de las atribuidas
por delegacion. Consideracion de las competencias municipales propias mas sobresalientes.
La sostenibilidad financiera de la hacienda local como presupuesto del ejercicio de las
competencias. Los convenios sobre ejercicio de competencias y servicios municipales. Los
servicios minimos. La reserva de servicios.

Tema 68. El sistema electoral local. Causas de inelegibilidad e incompatibilidad. Eleccién de los
Concejales y Alcaldes. Eleccion de Diputados Provinciales y Presidentes de Diputaciones
provinciales. Eleccién de Consejeros y Presidentes de Cabildos y Consejos Insulares. El
recurso contencioso-electoral.

Tema 69. Otras entidades locales. La isla. La comarca. Las areas metropolitanas.
Mancomunidades municipales. Agrupaciones municipales. Las entidades locales menores.

Tema 70. Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades locales. Clases de normas locales.
Procedimiento de elaboracion y aprobacion. Limites de la potestad reglamentaria local.
Incumplimiento o infraccién de las ordenanzas. Bandos. El Reglamento Organico.

Tema 71. La funcién publica local y su organizacion. Funcionarios de carrera de la
Administracién Local. Funciones de los Técnicos de Administracién General. Planes de Empleo
y Oferta de Empleo Publico. Organos de seleccion. Adquisicion de la condicion de funcionario.
Naturaleza juridica de la relacion funcionarial. Promocién profesional de los funcionarios.
Situaciones administrativas de los funcionarios de la Administracién Local. Reingreso al servicio
activo. Pérdida de la condicion de funcionario.

Tema 72. Derechos de los funcionarios publicos locales. Derechos econdmicos. Derecho de
sindicacion. Deberes de los funcionarios publicos locales. Las incompatibilidades.



Tema 73. Régimen disciplinario. Faltas. Sanciones disciplinarias. Extincion de la
responsabilidad disciplinaria. Procedimiento disciplinario.

Tema 74. La Seguridad Social de los funcionarios de la Administraciéon Local.

Tema 75. El personal laboral al servicio de las Entidades Locales.

Tema 76. Régimen juridico de los funcionarios de habilitacion con caracter nacional. Los
puestos de trabajo de secretaria, intervencion y tesoreria. Clasificacion de los puestos y
funciones de los mismos.

Tema 77. Los bienes de las Entidades locales. Bienes de dominio publico local. Bienes
patrimoniales. Bienes comunales. Adquisicién de bienes por parte de las Entidades locales.
Alteracion de la calificacion juridica de los bienes locales. Inventario de bienes. Especial
consideracion de los montes catalogados de propiedad provincial y de los vecinales en mano
comun. Prerrogativas de las entidades locales para la defensa de sus bienes. Actuaciones
sobre los bienes situados fuera del término municipal.Tema 78. Singularidades del
procedimiento administrativo de las Entidades Locales. La revisién y revocacion de los actos de
los entes locales. Tramitacion de expedientes. Los interesados. Abstenciones y recusaciones.
Recursos administrativos y jurisdiccionales contra los actos locales. El Registro de Entrada y
Salida de Documentos. Requisitos en la presentacion de documentos. Comunicaciones y
notificaciones.

Tema 79. Funcionamiento de los 6rganos colegiados locales. Normas practicas para la
determinacion del quérum de asistencia y de aprobacion. Convocatoria y orden del dia. Actas.
Certificados de acuerdos. Libro de Resoluciones de la Alcaldia y del Presidente de la
Diputaciéon Provincial.

Tema 80. Las relaciones interadministrativas. Principios. Colaboracién, cooperacion y
coordinacion. La sustitucion y la disolucién de Corporaciones locales. Impugnacién de los actos
y acuerdos locales y ejercicio de acciones. El principio de autonomia local: significado,
contenido y limites.

Tema 81. Las formas de accion administrativa de las entidades locales. El fomento: estudio
especial de las subvenciones. La actividad de policia: la intervencién administrativa local en la
actividad privada. Las autorizaciones administrativas: sus clases. El régimen de las licencias.
La comunicacion previa y la declaracién responsable.

Tema 82. La iniciativa publica econémica de las Entidades locales y la reserva de servicios. El
servicio publico en las entidades locales. Los modos de gestién. Especial referencia a la
concesion de servicios. El consorcio.



CUARTA PARTE: DERECHO ADMINISTRATIVO LOCAL (PARTE ESPECIAL)

Tema 83. Evolucion histérica de la legislacion urbanistica espafiola: desde la Ley del Suelo de
1956 hasta el Texto Refundido de 2015. El marco constitucional del urbanismo. La doctrina del
Tribunal Constitucional. Competencias del Estado, de las Comunidades Auténomas y de las
Entidades Locales.

Tema 84. Régimen urbanistico de la propiedad del suelo. Contenido del derecho de propiedad
del suelo: facultades, deberes y cargas. Criterios de utilizacion del suelo en la normativa
basica. Especial referencia a la situaciéon de suelo rural y urbanizado: facultades y deberes en
cada tipo de suelo. Criterios de valoracion.

Tema 85. Las actuaciones de transformacion urbanistica y edificatoria: tipos y fundamento.
Deberes vinculados a la promocion de las actuaciones de transformacion urbanisticas y de las
actuaciones edificatorias.

Tema 86. La ordenacion del territorio. La Carta Europea de Ordenacion del Territorio. La
Estrategia Territorial Europea. Ordenacién del territorio y urbanismo: problemas de articulacion.
Los instrumentos de ordenacion territorial y su incidencia urbanistica. Actuaciones de interés
regional autonémicas y la planificacién territorial autonédmica supramunicipal.

Tema 87. Instrumentos de planeamiento general a la luz de la normativa autondémica: planes
generales y normas subsidiarias y complementarias. Planes de Ordenacién intermunicipal y
planes de sectorizacién. Municipios sin ordenacién: proyectos de delimitacién del suelo urbano
y normas de aplicacién directa.

Tema 88. Planeamiento de desarrollo a la luz de la normativa autondmica. Planes Parciales.
Estudios de Detalle. Planes de Reforma Interior. El planeamiento especial. Las ordenanzas
urbanisticas.

Tema 89. Elaboracién y aprobacion de planes a la luz de la normativa autonémica.
Competencia y procedimiento. Efectos de la aprobacion. Iniciativa y colaboracion de los
particulares. Publicidad. Modificacion y revision de planes.

Tema 90. Ejecucién del planeamiento. Presupuestos de la ejecucion. Los diversos sistemas de
actuacion: eleccion del sistema. El principio de equidistribucién y sus técnicas: areas de reparto
y unidad de ejecucién. Aprovechamiento medio y tipo. El programa de actuacion. El proyecto
de urbanizacién.

Tema 91. El sistema de compensacion y asimilados en la normativa autondmica. Estatutos y
bases de actuacion de la Junta de Compensacion. Sistema de cooperacion. La reparcelacion.
Sistema de expropiacion. Otros sistemas de ejecucion urbanistica. Obtencion de terrenos
dotacionales.



Tema 92. Expropiaciones urbanisticas. Supuestos expropiatorios. Procedimientos de tasacion
individual y conjunta. Supuestos indemnizatorios. Las valoraciones urbanisticas.

Tema 93. Instrumentos de intervencion en el mercado del suelo. Los patrimonios publicos de
suelo: especial referencia al régimen juridico del Patrimonio Municipal del Suelo. Las areas de
reserva. Derechos de tanteo y retracto y de readquisicion preferente. El derecho de superficie.
Los convenios urbanisticos: modalidades y caracteristicas.

Tema 94. Intervencién administrativa en la edificacion o uso del suelo. La autorizacién
administrativa previa a través de la licencia urbanistica: régimen juridico con especial referencia
al silencio administrativo. Otras técnicas autorizatorias: la comunicacién previa o la declaracion
responsable. Las 6rdenes de ejecucion. Deberes de conservacion y régimen de la declaracion
de ruina.

Tema 95. La inspeccion urbanistica. Proteccion de la legalidad urbanistica. Obras sin la
preceptiva autorizacién administrativa o contrarias a sus condiciones. Autorizaciones ilegales.
La restauracion de la legalidad urbanistica. Infracciones y sanciones urbanisticas.

Tema 96. Las ferias y mercados. La venta ambulante. Intervencién municipal en espectaculos
publicos, actividades recreativas y establecimientos publicos. Intervencién municipal en el
comercio y determinados servicios en los términos de la legislacion sectorial.

Tema 97. Las competencias de las Entidades Locales en materia de medio ambiente urbano.
Parques y jardines publicos. La proteccion contra la contaminacién acustica, luminica y
atmosférica en las zonas urbanas. El control ambiental de actividades en la normativa sectorial
de aplicacién. La inspeccién municipal. La gestién de los residuos urbanos en la legislacion
sectorial de aplicacion. El abastecimiento de agua y la evacuacion y tratamiento de las aguas
residuales.

Tema 98. Las competencias municipales en materia de tréfico, circulacién de vehiculos a motor
y seguridad vial. La regulacion municipal de usos de las vias urbanas. El procedimiento
sancionador en materia de tréfico.

Tema 99. El alcance de las competencias locales en materia de educacion. Los Consejos
Escolares de ambito local. La cultura. Las obligaciones de las Entidades Locales en materia de
proteccion del patrimonio histérico-artistico. El deporte. La representacion de las Entidades
Locales en los 6rganos consultivos del deporte.

Tema 100. La participacion de las Entidades Locales en la politica de vivienda. Las politicas
municipales del suelo y viviendas de proteccion publica. El Patrimonio Municipal del Suelo
como instrumento de gestion en la promocién de viviendas de proteccién publica. El Plan de
Vivienda y los convenios interadministrativos de colaboracion.



Tema 101. Competencias de las Entidades Locales en materia de turismo. Informacion y
promocion de la actividad turistica de interés local. Municipios turisticos. Los medios de difusion
de titularidad de las entidades Locales: alcance y competencia.

Tema 102. Las competencias en materia de transporte colectivo de viajeros. Los transportes
urbanos. Las experiencias de gestion coordinada del transporte de viajeros en ambitos
supramunicipales. Los consorcios de transportes colectivos de viajeros.

Tema 103. Proteccion de la salubridad publica: las competencias atribuidas por la legislacion de
régimen local. Las competencias sanitarias de las Entidades Locales en la legislacién sectorial
estatal. Cementerios y actividades funerarias. Policia sanitaria mortuoria.

QUINTA PARTE: HACIENDAS LOCALES

Tema 104. El Derecho Financiero: concepto y contenido. La Hacienda Local en la Constitucion.
El régimen juridico de las Haciendas locales: criterios inspiradores del sistema de recursos y
principios presupuestarios.

Tema 105. Los recursos en el marco de la legislaciéon de las Haciendas Locales: de municipios,
provincias y otras entidades locales. Regimenes especiales. Los ingresos de derecho privado.
Las subvenciones y otros ingresos de derecho publico.

Tema 106. La recaudacion de los tributos. Organos de recaudacion. El procedimiento de
recaudacion en periodo voluntario. El procedimiento de recaudacién en via de apremio:
iniciacion, titulos para la ejecucion y providencia de apremio. Aplazamiento y fraccionamiento
del pago.

Tema 107. La extincion de la obligacion tributaria. El pago: requisitos, medios de pago y efectos
del pago. La imputacion de pagos. Consecuencias de la falta de pago y consignacién. Otras
formas de extincion: la prescripcién, la compensacion, la condonacién y la insolvencia.

Tema 108. La gestidn y liquidacion de recursos. La revisién en via administrativa de los actos
de gestion dictados en materia de Haciendas locales. La devolucién de ingresos indebidos.

Tema 109. El Impuesto sobre Bienes Inmuebles. Naturaleza. Hecho imponible. Sujeto pasivo.
Exenciones y bonificaciones. Base imponible. Base liquidable. Cuota, devengo y periodo
impositivo. Gestion catastral. Gestion tributaria.

Tema 110. El Impuesto sobre Actividades Econémicas. Naturaleza. Hecho imponible. Sujeto
pasivo. Exenciones. Cuota: las tarifas. Devengo y periodo impositivo. Gestion censal y gestion
tributaria. El recargo provincial. El Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras.



Tema 111. El Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecanica. El Impuesto sobre el Incremento
de Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana. El Impuesto Municipal sobre Gastos
Suntuarios.

Tema 112. Tasas y precios publicos. Principales diferencias. Las contribuciones especiales:
anticipo y aplazamiento de cuotas y colaboracién ciudadana.

Tema 113. La participacion de municipios y provincias en los tributos del Estado y de las
Comunidades Autonomas. Criterios de distribucion y reglas de evolucion. Regimenes
especiales. La cooperacion econdmica del Estado y de las Comunidades Auténomas a las
inversiones de las Entidades Locales. Los Fondos de la Unién Europea para Entidades
Locales.

Tema 114. El crédito local. Clases de operaciones de crédito. Naturaleza juridica de los
contratos: tramitacién. Las operaciones de crédito a largo plazo. Finalidad y duracion.
Competencia. Limites y requisitos para la concertacién de operaciones de crédito a largo plazo.
La concesion de avales por las Entidades Locales.

Tema 115. El Presupuesto General de las Entidades locales. Estructura presupuestaria.
Elaboracion y aprobacion: especial referencia a las Bases de ejecucion del Presupuesto. La
prérroga del Presupuesto.

Tema 116. Los créditos del presupuesto de gastos: delimitacion, situacién y niveles de
vinculacion juridica. Las modificaciones de crédito: clases, concepto, financiacion y tramitacion.

Tema 117. La ejecucion del presupuesto de gastos e ingresos: sus fases. Los pagos a justificar.
Los anticipos de caja fija. Los gastos de caracter plurianual. La tramitacion anticipada de
gastos. Los proyectos de gastos. Los gastos con financiacion afectada: especial referencia a
las desviaciones de financiacion.

Tema 118. La liquidacién del presupuesto. Tramitacion. Los remanentes de crédito. El resultado
presupuestario: concepto, calculo y ajustes. El remanente de tesoreria: concepto y calculo.
Analisis del remanente de tesoreria para gastos con financiacion afectada y del remanente de
tesoreria para gastos generales. La consolidacion presupuestaria.

Tema 119. La Cuenta General de las Entidades Locales: contenido, formacion, aprobacion y
rendicién. Otra informacion a suministrar al Pleno, a los érganos de gestion, a los 6rganos de
control interno y a otras Administraciones Publicas.

Tema 120. El sistema de contabilidad de la Administracion Local: principios, competencias y
fines de la contabilidad. Las instrucciones de contabilidad: especial referencia al modelo
simplificado. Documentos contables y libros de contabilidad.



